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Judul SOP Pertanggungjawaban Keuangan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

Peraturan Pemerintah No. 12 Tahun 2019 Tentang Pengelolaan
Keuangan Daerah

. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 88 Tahun 2018 Tentang Sistem
dan Prosedur Pengelolaan Keuangan Daerah Provinsi Jawa Tengah

. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 89 Tahun 2018 Tentang
Kebijakan Akuntansi Pemerintah Daerah Provinsi Jawa Tengah

. Peraturan Gubernur Jawa Tengah No. 54 Tahun 2019 Tentang
Pedoman Kelengkapan dan Verifikasi Kelengkapan Dokumen
Pertanggungjawaban Bendahara APBD Provinsi Jawa Tengah

. Peraturan Gubernur Jateng No. 27 Tahun 2020 Tentang Standar
Harga Satuan Provinsi Jawa Tengah

1. Memahami regulasi tentang Pengelolaan Keuangan

2. Memahami APBD Provinsi Jawa Tengah

3. Memahami kelengkapan dokumen pertanggungjawaban

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1. Buku Pedoman Standarisasi
2. Komputer
3. Alat tulis

Peringatan Pencatatan dan pendataan

. Pengelola Keuangan/Kegiatan pada Sekretariat/Bidang-bidang/ Balai
wajib mengirimkan dokumen pertanggungjawaban keuangan paling
lambat tanggal 10 bulan berikutnya.

Pengelola keuangan/kegiatan yang belum mengirimkan dokumen
pertanggungjawaban keuangan tidak dapat mengajukan permintaan
pembayaran bulan berikutnya/kegiatan berikutnya.

. Dokumen pertanggungjawaban keuangan dari pengelola

keuangan/kegiatan diserahkan ke BP/BPP sebelum dilimpahkan ke
verifikator

Dokumen pertanggungjawaban keuangan dari BP/BPP diserahkan ke

Verifikator

. Dalam waktu 2x24 jam, verifikator sudah dapat memberikan hasil
verifikasi dokumen pertanggungjawaban keuangan

. Hasil verifikasi yang belum Tuntas, dikembalikan ke pengelola

keuangan/kegiatan untuk dilengkapi/dibetulkan

Dalam 1x 24 Jam, pengelola keuangan/kegiatan harus sudah
melengkapi dokumen pertanggungjawaban yang masih kurang/salah.

1. Subbag Keuangan/ Verifikator menerima dan mencatat tanggal
pengiriman dokumen pertanggungjawaban keuangan

2. Subbag Keuangan mencatat dan melaporkan keterlambatan

pengiriman dokumen pertanggungjawaban keuangan kepada
Kepala Dinas lewat Sekretaris selaku Pejabat Penatausahaan
Keuangan

3. BP/BPP melakukan cek list jumlah uang yang
pertanggungjawaban dan mencocokan dengan SP2D

4. Verifikator memeriksa kelengkapan dokumen
pertanggungjawaban keuangan sesuai dengan aturan yang
berlaku.

5. Hasil verifikasi yang sudah lengkap dianggap Tuntas, yang
belum lengkap Belum Tuntas

6. Sub Bag Keuangan membuat surat tagihan kepada pengelola
keuangan yang ditandatangani PPK mengetahui Kadinas.

7. Hasil verifikasi yang sudah Tuntas, ditandatangani oleh
Kasubbag Keuangan, Verifikator dan mengetahui Sekretaris
selaku Pejabat Penatausahaan Keuangan (PPK) sebagai bukti
SPJ sudah disahkan.




Uraian Prosedur Pertanggungjawaban Keuangan

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur Ket
Kasubbag | Sekretaris Kepala Persyaratan/
BRIBRP Verifikatos Keuangan (PPK) Disporapar Kelengkapan Wkt Outpat

1. |Menerima dan mencatan dokumen Komputer 10-15 |Data dokumen yang sdh Menerima dan

laporan pertanggungjawaban { Mulai ) menit  |masuk mencatat
2. |Mencatat dokumen yang terlambat Komputer 30 menit |Data dokumen yang Mencatat dan

masuk dan melaporkan ke Kadinas J J terlambat masuk melaporkan
3. |Melakukan cek list jumlah uang yang X Komputer 30 Menit [Jumlah uang yang

diSPJkan dan mencocokan dg SP2D SP2D diSPJkan
4. |Dokumen pertanggungjawaban keuangan Dokumen Pertanggung 30-60 [Hasil Verifikasi

diserahkan ke verifikator untuk diverifikasi > jawaban keuangan menit  |Pertanggungjawaban

keuangan (Tuntas/Belum
Tuntas)

5. |Hasil verifikasi dokumen Matrik Penyelesaian 30 Menit |Lembar rekapan hasil

pertanggungjawaban Tuntas " > Laporan verifikasi Tuntas

Pertanggungjawaban

6. |Matrik Penyelesaian laporan s Matrik Penyelesaian 30 menit |Ditandatangani Laporan

pertanggungjawaban TUNTAS laporan pertanggung Pertanggung -

jawaban Tuntas jawaban dianggap
sah




